
COMUNE DI FIORENZUOLA D’ARDA

SETTORE PIANIFICAZIONE DEL TERRITORIO 

AL RESPONSABILE DEL SETTORE

RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI

(art. 22 e seguenti della Legge 241/1990 e s.m.)

Informativa in materia di protezione dei dati personali

Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003 si informa che il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e correttezza, 
nella piena tutela del diritto alla riservatezza. Il conferimento dei dati personali ha la finalità istituzionale di consentire l’evasione della presente richiesta nell’ambito delle procedure gestite dal Settore Pianificazione del Territorio.

Il/la sottoscritto/a .................................................................................................................................................            

nato/a a ................................................................................................... il ........................................................            

residente a ................................................... in via/piazza/località .....................................................................

tel. ..................................................... codice fiscale ...........................................................................................                                                                                                                                                                                     

· in qualità di diretto interessato all’accesso;

· in rappresentanza di .....................................................................................................................................

CHIEDE

· di prendere visione (2) (4) (5)

· il rilascio di copia semplice con/senza allegati (1) (2) (4) (5) 

· il rilascio di copia conforme (in bollo) con /senza allegati del seguente documento: (2) (4) (5)

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................
allegati richiesti  (da specificare)  (2)

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................
Motivazione della richiesta: (3)

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................
Allegata: Ricevuta versamento diritto di ricerca. (4) (5)
Data .....................................                                                                                  FIRMA
Note:

(1)   
In tal caso il richiedente dovrà dichiarare sotto la propria responsabilità di utilizzarla esclusivamente per memoria personale.

(2)
Precisare i riferimenti necessari per la ricerca e individuazione della pratica ( N. Provvedimento rilasciato, estremi presentazione D.I.A., condono etc.) nonché gli specifici documenti elaborati di cui si chiede copia  facenti parte della pratica.

(3)
La motivazione è costituita dall’indicazione dell’interesse, correlata ai contenuti dei documenti richiesti, per la tutela del quale viene esercitato l’accesso.

(4)
Il corrispettivo del diritto di ricerca e di visura è quantificato in €. 25,00 per ogni pratica richiesta, con esclusione delle pratiche presentate nei tre anni precedenti la data dell’istanza di visura. deve essere versato presso la Tesoreria Comunale utilizzando gli appositi moduli o sul C/C postale n.14557292 intestato a Comune di Fiorenzuola d’Arda – Servizio Tesoreria  preventivamente alla presentazione della domanda, facendo salvo il diritto di rimborso in caso di impossibilità ad evadere l’istanza.

L’eventuale rilascio di copie è subordinato inoltre al rimborso del costo di riproduzione, salve le disposizioni vigenti in materia di bollo. 

La ricevuta del versamento del suddetto diritto di ricerca e visura deve essere allegata alla richiesta con la precisazione che in mancanza della stessa rimangono sospesi i termini per l’espletamento dell’istanza presentata e si provvederà alle ricerche richieste solo ad avvenuta regolarizzazione. 

Le pratiche richieste con istanza con allegata ricevuta del versamento del diritto di ricerca e visura saranno disponibili e visionabili dal 15° giorno successivo a quello della data del prot. per gg. 15 presso gli uffici del settore. la mancata visura da parte dei richiedenti delle stesse nel suddetto termine non costituisce presupposto per il rimborso del corrispettivo del diritto versato.

VISTO: SI AUTORIZZA




     IL RESPONSABILE DEL SETTORE
Fiorenzuola D’Arda, lì …………………………..
EVASA IN DATA ………………………………..
RIMBORSO CORRISPETTIVO DIRITTO DI VISURA E RICERCA IN DATA PER IMPOSSIBILITA’ RISCONTRO RICHESTA IN DATA …………………………………………………………………………………….

